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ACTA PREPARACIÓN DE SIMULACRO DISTRITAL 2024 

 

FECHA:  30 septiembre 2024 

HORA:  4:30 pm 

LUGAR:  JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO 

TEMA:  PREPARACIÓN SIMULACRO DISTRITAL DE EVACUACIÓN 

ASISTENTES: Ver Anexo 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Identificar la población objeto del simulacro 

2. Identificar brigadistas para el simulacro 

3. Identificar rutas de evacuación 

4. Identificar Punto de encuentro 

5. Identificar Alarmas y Quien las activara 

6. Identificar si se tendrán personas con alguna discapacidad 

7. Definición de roles 

8. Recomendaciones finales 

DESARROLLO: 

1. Población Objeto de Simulacro 

 

a. Niños o beneficiarios del servicio social: (que están asistiendo a la unidad) para el 

simulacro se espera una participación total de 136 máximo. 

b. Coordinadora, profesoras, instructoras, roles administrativos y auxiliares: 13 

c. Personal de vigilancia: 1 vigilante en el turno 

d. Personal de servicios generales: 3 Auxiliares de Servicios Generales 

e. Personal de cocina: 3 Auxiliares de cocina si aplica 

f. Otros participantes (padres de familia, visitantes, proveedores en la hora del 

simulacro, entre otros: 0 

g. Total, de participantes esperados en el simulacro: 156 participantes en el simulacro 

 

2. Brigadistas del simulacro 
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EVACUACIÓN 

Jefe: ANGELA SEGURA 

Docente Pedagógica 

 

Participantes 

Yurani Cepeda 

Docente Pedagógica 

Martha Camacho 

Auxiliar de Servicios 

Generales 

Luz Mery Malaver 

Docente Pedagógica 

Laura Borda 

Docente Pedagógica 

Natalia González 

Auxiliar Pedagógica 

Nancy Moya 

Coordinadora 

PRIMEROS AUXILIOS   

Jefe: SANDRA PAREDES 

Docente Pedagógica 

 

Participantes 

Shirly Ortiz 

Docente Pedagógica 

Vanessa Díaz 

Auxiliar de Alimentos 

Marcela Guevara 

Docente Pedagógica 

Daniela Ulloa 

Auxiliar Pedagógica 

INCENDIO 

Jefe: NIDIA RODRIGUEZ 

Docente Pedagógica 

 

Participantes 

Marleny Londoño 

Auxiliar de Alimentos 

Noreyda Barreto 

Auxiliar de Servicios 

Generales 

Wendy Escobar 

Auxiliar de Alimentos 

María Marin 

Auxiliar de Servicios 

Generales 

Yeimy Castro 

Auxiliar Administrativa 

Daniela Torres 

Docente Pedagógica 

 

Andrés Farfán, apoyo Seguridad encardado de acordonar y detener el tráfico en caso que 

se requiera. 

Al final pues todo el talento humano termina liderando y gestionando el proceso de evacuación. 

3. Identificar rutas de evacuación 

Identificar cantidad de rutas de evacuación y cuáles son las que se utilizaran 

El jardín consta de 4 plantas y se cuenta con dos rutas de evacuación una principal por la entrada 

y salida del jardín y otra alterna por el pasillo del primer piso salida norte. 

4. Identificar puntos de encuentro 

El punto de encuentro plasmado en el plan de emergencias de la unidad operativa es el parque: 

Parque Infantil Bosa Nova  
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5. Identificar alarmas y quien las activara 

 

Sirena de megáfono como aviso principal. (Todas las profes y auxiliares pedagógicas). 

Replicar de silbato continuo apenas se escuche la sirena. (Todas las profes y auxiliares 

pedagógicas). 

  

 

6. Identificar si se tendrán personas con alguna discapacidad 

Participante del servicio Ángel Esteban Rincón Romero con condición neurológica conocida 

como autismo. 

7. Definición de roles 

Quien activa la alarma 
Todas las profes y auxiliares 

pedagógicas 

Quien toma el tiempo de evacuación 

desde que se activa la alarma hasta 

que llega la última persona al punto 

de encuentro 

Nancy Moya – Coordinadora 

Marcela Guevara – Docente 

pedagógica  

Quien liderara la evacuación, llega 

primero al punto de encuentro 

Profesional de atención a la 

primera infancia que evacue 

primero  

Quien Toma las fotografías 
Yeimy Castro – Auxiliar 

administrativa 

Quien controla el tráfico en caso que 

aplique 
No aplica 

Quien verifica o cuenta las personas 

que evacuaron 

Yeimy Castro – Auxiliar 

administrativa 

Quien realiza labor de arrastre de 

evacuación 

Marleny Londoño – Auxiliar de 

cocina 
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Quien activa la alarma 
Todas las profes y auxiliares 

pedagógicas 

Quien traslada Botiquín 
Vanessa Diaz– Auxiliar de 

cocina 

 

8. Recomendaciones finales 

Se hará registro del tiempo de evacuación y evaluación final del proceso de simulacro, se 

escuchará los comentarios del talento humano frente a la experiencia vivida.  

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Pre simulacro de evacuación. Marcela Guevara 04 julio 2024 

Participación a simulacro de evacuación a 

nivel Distrital. 

Nancy Moya 
Marcela Guevara 

02 de Octubre 2024 
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En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Nancy Moya  
 Responsable del 

Servicio 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

 
 

Yeimy Castro  
Auxiliar Administrativa 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Sandra Paredes  Profesional de 
Atención a la Primera 
Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Nidia Rodríguez  Profesional de 
Atención a la Primera 
Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Marcela Guevara  Profesional de 
Atención a la Primera 
Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Ángela Segura  Profesional de 
Atención a la Primera 
Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Laura Borda  Profesional de 
Atención a la Primera 
Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Luz Mery Malaver  Profesional de 
Atención a la Primera 
Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Yurani Cepeda  Profesional de 
Atención a la Primera 
Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Shirly Ortiz  Profesional de 
Atención a la Primera 
Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Daniela Torres  Profesional de 
Atención a la Primera 
Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Daniela Ulloa  Auxiliar Pedagógica de 
la Primera Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Natalia González  Auxiliar Pedagógica de 
la Primera Infancia. 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Noreyda Barreto  Servicio Generales y  
Aseo  

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 
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María Vianey Marín  Servicio Generales y  
Aseo 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Martha Camacho  Servicio Generales y  
Aseo 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Wendy Escobar  
Cocina 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Vanessa Diaz  
Cocina 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Marleny Londoño  
Cocina 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

Andrés Farfán  
Apoyo de Seguridad 

 Jardín Infantil 
Cofinanciado Sembrando 
Camino 

  

 

 



 

JARDÍN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO 

COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES 

ACTA DE JORNADA  

SIMULACRO DE EVACUACIÓN POR MOVIMIENTO TELÚRICO, CON TRASLADO A 

PUNTO DE ENCUENTRO. 

 

FECHA: 02 de octubre 2024     

RESPONSABLE: MARCELA GUEVARA                         

OBJETIVO:  

 Promover la autoprotección y practica en los niños, niñas y Talento Humano 

frente una emergencia por movimiento telúrico. 

 Generar la práctica de evacuación en caso de movimiento telúrico con 

desplazamiento a punto de encuentro.  

 

DESARROLLO: SIMULACRO 

Siendo las 9:00 a.m. se realiza el simulacro de evacuación por movimiento telúrico 

en el Jardín Infantil SEMBRANDO CAMINO con desplazamiento a punto de 

encuentro establecido en el plan de emergencia de la unidad operativa, donde 

se pone en práctica las recomendaciones y el accionar que se encuentra en el 

plan de evacuación en caso de que se presente un movimiento telúrico, 

socialización ofrecida a todo el personal en general sobre las medidas de 

protección que se deben tener en el caso de movimiento telúrico, como son: 

1. Alejarse de las ventanas. 

2. Alejarse de los muebles y estantes. 

3. Colocarse debajo del escritorio 

4. Colocarse en el centro del salón. 

5. Protegerse con las manos la cabeza y la cara 

6. Esperar la orden evacuación: se activó la señal de alarma para evacuación, 

sirena de megáfono. 

7. Hacer uso de las salidas de emergencia: primer piso por la salida de la 

carrera y cuarto, tercer y segundo piso por la salida de la trasversal 

8. Guardar la calma 



 

9. Llevar consigo los carnets de emergencia de los niños y las niñas 

10. Listado de niños y niñas con los números de teléfono de acudientes y/o papa 

o mamá. 

11. Póliza de seguros: seguros de vida del estado 

12. Realizar la evacuación en el menor tiempo posible para salvaguardar la vida 

de los niños y las niñas. 

13. Botiquín: móvil 

14. Tener en cuenta las funciones específicas de las brigadas: chalecos 

reflectivos que los identifican como brigadistas 

15. Tiempo de evacuación 3:05.33 segundos con desplazamiento a punto de 

encuentro 9:17.78 segundos 

16. Se realizó socialización de la experiencia con el talento Humano 

En el desplazamiento 

1. Detener de forma eficiente y segura el tráfico de la vía principal por la cual 

se transita para llegar a punto de encuentro. 

2. Aplicar la estrategia de agarre de los niños en cuerda salva vida para el 

desplazamiento seguro de los niños y las niñas. 

3. Ubicación segura en punto de encuentro 

4. La docente permanece con sus niños a cargo manteniendo la calma 

5. Suministra la información necesaria frente al conteo de los niños y las niñas. 

6. Mantener la visibilidad de los brigadistas, niños y niñas. 

Para el simulacro participaron: 134 niños y niñas, 2 niños de inclusión, 19 adultos y la 

1 docente como observadora para el registro, para un total de 156 participantes 

del simulacro. 

Definition de roles 

Quien activa la alarma 
Todas las profes y 

auxiliares pedagógicas 

Quien toma el tiempo de 

evacuación desde que se activa 

la alarma hasta que sale la 

última persona de la unidad 

operativa. 

Nancy Moya – 

Coordinadora 

Marcela Guevara – 

Docente pedagógica  



 

Quien activa la alarma 
Todas las profes y 

auxiliares pedagógicas 

Quien Toma las fotografías 
Yeimy Castro – Auxiliar 

administrativa 

Quien controla el tráfico en caso 

que aplique 
No aplica 

Quien verifica o cuenta las 

personas que evacuaron 

Yeimy Castro – Auxiliar 

administrativa 

Quien realiza labor de arrastre 

de evacuación 

Marleny Londoño – 

Auxiliar de cocina 

Quien traslada Botiquín 
Vanessa Diaz– Auxiliar de 

cocina 
 

Brigadistas participantes del simulacro 

 

BRIGADA DE 

EVACUACIÓN Y            

RESCATE 

Jefe: ANGELA SEGURA 

Docente Pedagógica 

 

Participantes 

Yurani Cepeda 

Docente Pedagógica 

Martha Camacho 

Auxiliar de Servicios 

Generales 

Luz Mery Malaver 

Docente Pedagógica 

Laura Borda 

Docente Pedagógica 

Natalia González 

Auxiliar Pedagógica 

Nancy Moya 

Coordinadora 

BRIGADA CONTRA 

INCENDIOS 

 

Jefe: NIDIA RODRIGUEZ 

Docente Pedagógica 

 

Participantes 

Marleny Londoño 

Auxiliar de Alimentos 

Noreyda Barreto 

Auxiliar de Servicios 

Generales 

Wendy Escobar 

Auxiliar de Alimentos 

María Marin 

Auxiliar de Servicios 

Generales 

Yeimy Castro 

Auxiliar Administrativa 

Daniela Torres 

Docente Pedagógica 

      BRIGADA DE 

PRIMEROS AUXILIOS 

 

Jefe: SANDRA PAREDES 

Docente Pedagógica 

 

Participantes 

Shirly Ortiz 

Docente Pedagógica 

Vanessa Díaz 

Auxiliar de Alimentos 

Marcela Guevara 

Docente Pedagógica 

Daniela Ulloa 

Auxiliar Pedagógica 

 

 

 

FIRMA: ________________________                                _________________________ 

 Coordinadora de Emergencias   Responsable de Acta 



 

1. COMENTARIOS 

 

EVIDENCIAS (Asistencia y fotografías de encuentro) 

 

La práctica fue muy bien ejecutada por todos los participantes mantuvieron la calma y se 

logró evacuar a todos los niños y las niñas, la actitud de los niños y niñas fue muy tranquila 

y lograron seguir las indicaciones de sus docentes y estar tranquilos, algunos se asustaron, 

pero se dio protección para calmar su angustia, en el desplazamiento funciono la cuerda 

salva vida, caminaron de manera más cómoda y segura hacia el punto de encuentro, en 

los niños se evidencio mucho agrado por salir de la unidad operativa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




